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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2013
                                                      с. Чугуевка
                                                        № 90-НПА
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального района», руководствуясь статьёй 32 Устава Чугуевского муниципального района, администрация Чугуевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
2.Считать утратившими силу: 
- постановление администрации Чугуевского муниципального района от 28 октября 2010 года № 907 – НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений для зачисления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу  дошкольного образования (детские сады)»;

-  постановление администрации Чугуевского муниципального района от 01 марта 2012 года № 143 – НПА «О  внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 28 октября 2010 года № 907 – НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений для зачисления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу  дошкольного образования (детские сады)».
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Сидорова С.А.. 
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Чугуевского 
муниципального района, 

глава  администрации                                                                                   А.А. Баскаков
Утвержден

постановлением  администрации 

Чугуевского муниципального района 

от « 01» 02. 2013   г. № 90-НПА                                                   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее – регламент, услуга), предоставляемой управлением образования администрации Чугуевского муниципального района и муниципальными образовательными учреждениями Чугуевского муниципального района, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования, разработан в целях повышения качества, доступности предоставления услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приему заявлений, постановке на учет и выдаче направлений для зачисления детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения.
1.2. Заявителями  услуги (далее - заявители) являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, проживающие на территории Чугуевского муниципального района.

К заявителям относятся родители, опекуны или иные законные представители ребенка, реализующие в его интересах право ребенка на образование.

Заявителем  может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности (Доверенность, заверенная рукописной подписью законного представителя ребенка, не требующая нотариального заверения).
1.3. Местонахождение управления образования администрации Чугуевского муниципального района: 692623, Приморский край, с.Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д.161, 2 этаж, телефоны: руководитель Управления – 8 (42372) 21-1-89; приемная - 8 (423722) 21-3-46; специалисты - 8 (42372) 21-0-16; факс: 8(42372) 21-3-46. Адрес официального Интернет-сайта Чугуевского муниципального района: http://www.chuguevsky.ru
Адрес электронной почты администрации Чугуевского муниципального района: chuguevky@mo.primorsky.ru
Адрес электронной почты Управления: chuguevka_kpo@mail.primorye.ru
Адрес интернет – портала «Электронная Школа Приморского края»: http://dnevniki.shkolapk.ru»;
График работы Управления:

Понедельник – с 8.45 до 17.00

Вторник - с 8.45 до 17.00

Среда - с 8.45 до 17.00

Четверг - с 8.45 до 17.00

Пятница - с 8.45 до 16.45

Обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Информацию о процедуре предоставления услуги можно получить на официальном сайте Чугуевского муниципального района.

Также информация о порядке предоставления услуги может быть получена с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и функций в сети Интернет.

Предоставление услуги в электронном виде осуществляется в соответствии с этапами перехода, утвержденными распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде».

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Управление образования администрации Чугуевского муниципального района (далее – Управление), муниципальные образовательные учреждения Чугуевского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждения).
Ответственным исполнителем услуги является специалист по дошкольному образованию Управления. 

При предоставлении услуги Управление осуществляет взаимодействие с Учреждениями. Сведения о месте нахождения Учреждений, номера телефонов для справок, приведены  в приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления услуги являются:

- прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений для зачисления детей дошкольного возраста в Учреждения (с занесением в систему «Электронная очередь»);

- мотивированный отказ в предоставлении услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Предоставление услуги осуществляется с момента обращения заявителей к специалисту по дошкольному образованию Управления.

2.4.2. Прием и рассмотрение документов от одного заявителя не должны превышать 15 минут.

2.4.3. Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях, выдача уведомления о постановке на учет (приложение № 2 к настоящему регламенту) осуществляется в день приема заявления со всеми необходимыми документами. 

2.4.4. Время для получения от специалиста информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 20 минут.

2.4.5. Выдача направлений родителям (законным представителям) для зачисления детей в Учреждения (приложение № 3 к настоящему регламенту)  производится в период  с 25 мая до 31августа текущего года. При наличии в Учреждениях свободных мест направления выдаются в течение всего учебного года. Выдача направления осуществляется в течение 15 минут.

2.4.6. При зачислении ребенка в Учреждение заявитель в течение 5 рабочих дней с момента выдачи путёвки (направления) должен предоставить путёвку (направление) в  Учреждение. Управление сообщает Учреждению в день выдачи путевки (направления) заявителю о выдаче путевки заявителю. На основании представленной заявителем путевки (направления) Учреждение издает приказ о зачислении ребенка и  предоставляет информацию в Управление о зачислении ребенка, либо неприбытии заявителя с путевкой в Учреждение. Если в течение 5 дней заявитель не предоставил путевку в Учреждение без уважительных причин, путевка считается недействительной, и свободное место в Учреждении предоставляется следующему по очереди заявителю. Дети, получившие путевки (направления) в Учреждение, снимаются с учета нуждающихся в предоставлении мест в Учреждение.

Зачисление детей в Учреждения  осуществляется в порядке очередности с учетом даты постановки ребенка на учет по возрастным категориям детей (граница возраста устанавливается на 30 сентября текущего года).

2.4.7. При подаче обращения в электронной форме срок исполнения услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения. Срок предоставления услуги исчисляется с момента формирования заявки в электронном виде заявителем.

2.4.8. Принятие решения и информирование заявителей о приеме заявлений, постановке на учет и выдаче направлений для   зачисления детей в Учреждения, регистрация в электронной очереди и книге учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, или отказ в постановке на учет производится в момент подачи заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

-Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральным законом от 20 февраля 1995 года № 24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации»; 

-Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года № 2562 «Об утверждении Типового положения  о дошкольном образовательном учреждении»;

- распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Уставом Чугуевского муниципального района;
- постановлением администрации Чугуевского муниципального района  от 21 июля 2011 года № 534 «Об утверждении Положения об управлении образования администрации Чугуевского муниципального района»;

- постановлением администрации Чугуевского муниципального района  от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского  муниципального района»;
-иными нормативными правовыми актами.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. По приему заявлений и постановке на учет:

- заявление родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в Учреждении (приложение № 4);

- свидетельство о рождении ребенка и  его копия;

-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства и  его копия;

- документы, подтверждающие наличие права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Учреждении (при их наличии) (категории заявителей, имеющих преимущественное право на зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие общеобразовательную программу дошкольного образования указаны в приложении № 5);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт).

2.6.2. При выдаче направлений для зачисления детей в Учреждение:

- заявление родителей (законных представителей) в устной форме о предоставлении ребенку места в Учреждении;

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие наличие права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Учреждении (при наличии);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии или медицинское заключение о состоянии здоровья детей для детей с ограниченными возможностями здоровья.
2.6.3. При подаче заявления о постановке детей на учет в Учреждение в случае, если заявителем  является лицо, действующее от имени законного представителя ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет, кроме документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, дополнительно представляются следующие документы:

- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка;

- документ, подтверждающий личность одного из законных представителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-  документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы законного представителя ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в Учреждение.

Документы предоставляются в Управление.

2.6.4. Обращение заявителя о намерении перевода ребенка из одного Учреждения в другое.

2.6.4.1. В течение учебного года перевод детей из одного Учреждения, в другое может производиться при наличии освободившихся мест в Учреждениях. Информацию о наличии свободных мест заявитель может получить в Управлении.

2.6.4.2.При наличии свободных мест в Учреждении для обмена путевок заявитель  может заявить о своем намерении осуществить перевод ребенка из одного Учреждения в другое.

2.6.4.3.  При переводе ребенка из одного Учреждения в другое заявитель  обращается лично, либо через лицо, действующее от имени законного представителя ребенка  в Управление и предоставляет необходимые документы.

2.6.4.4. При переводе ребенка из одного Учреждения в другое в случае, если перевод осуществляется законным представителем ребенка, предоставляются следующие документы:

- заявление о переводе ребенка из одного Учреждения в другое по форме  (приложение № 6);
-паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка;

-  ранее полученная путевка (направление).

Документы предоставляются в Управление.

2.6.4.5.  При переводе ребенка из одного Учреждения в другое в случае, если перевод осуществляет лицо, действующее от имени законного представителя ребенка, кроме документов, указанных в пункте 2.6.4.4. настоящего регламента, дополнительно предоставляются следующие документы:

-паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка;

- документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы законного представителя ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в Учреждение.
Документы предоставляются в Управление.

2.6.4.5. После получения путевки (направления) заявитель обращается в Учреждение для зачисления с документами, указанными в п.2.6.1. или 2.6.2. настоящего регламента. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги является отсутствие необходимых документов в соответствии с подпунктом 2.6.1., 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6 настоящего регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Услуга не предоставляется в случае:

- отсутствия заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения о состоянии здоровья детей (для детей с ограниченными возможностями здоровья);

· отсутствия свободных мест в выбранном родителями (законными представителями) Учреждении;
· медицинских противопоказаний;
- выезда ребенка на постоянное место жительства за пределы Чугуевского муниципального района;

- утраты заявителем права на предоставление услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждении права на услугу;
- отсутствие регистрации по месту проживания (пребывания) на территории Чугуевского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. При подаче обращения в электронной форме срок исполнения услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения. В течении 10 рабочих дней со дня регистрации электронного обращения заявитель должен явиться в Управление и предоставить документы, указанные в п.2.6.1. настоящего регламента. При неявке заявителя в указанный срок заявление зарегистрировано не будет.
2.11.2. При личном обращении продолжительность приема заявителей специалистом отдела Управления при подаче/получении документов для получения услуги не должна превышать 15 минут. 

2.11.3. Принятие решения и информирование заявителей о приеме заявлений, постановке на учет и выдаче направлений для зачисления детей в Учреждения, регистрация в журнале учета будущих воспитанников и электронной очереди или отказ в постановке на учет производится в момент подачи заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Здание, в котором расположено Управление, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Управлении: наименование; место нахождения.

Места, предназначенные для предоставления услуги, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов.

Кабинеты специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- графика приема граждан.

Место в кабинете, предназначенное для приема посетителей, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
Для ожидания приёма заявителям либо их представителям отводятся места, оборудованные стульями. 

Для получения информации и возможности оформления документов заявителям либо их представителям отводятся места, которые оборудуются стульями, столами (стойками). На столах (стойках) находится писчая бумага и канцелярские принадлежности.
Предоставление услуги в электронной форме должно осуществляться по защищенному протоколу через сеть Интернет.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение

	1.
	Количество выданных уведомлений о регистрации в книге учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении.
	        %
	100% от количества заявлений родителей

	2.
	Количество выданных направлений в дошкольные образовательные учреждения.
	        %
	100% от свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях


Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Информирование получателей по процедуре предоставления  муниципальной услуги

Информирование получателей услуги о правилах предоставления услуги осуществляется работниками Управления, уполномоченными на осуществление информирования о правилах предоставления услуги:

- при личном обращении;
- посредством телефонной связи, электронного информирования, через интернет – портал «Электронная Школа Приморского края»;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации и сайте Чугуевского муниципального района chuguevsky@mo.primorsky.ru;

- посредством размещения на информационном стенде.

Информационный стенд размещается в фойе помещения Управления, в удобном для осмотра заявителем месте. На информационном стенде размещаются: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры (приложение № 7) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- порядок предоставления услуги в электронном виде в соответствии с выбранной автоматизированной информационной системой;
- перечень документов, необходимых для зачисления детей в Учреждение;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги и требования к ним;

- номера телефонов, адрес официального Интернет-сайта администрации Чугуевского муниципального района, официальный адрес электронной почты администрации Чугуевского муниципального района и Управления;

- основания отказа в постановке ребенка на очередь, отказа в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в Учреждении;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

Специалисты Управления, осуществляющие прием и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги (по телефону, при личном обращении), ведут беседу корректно и подробно  в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора по телефону не должно превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для получения услуги;

- порядок предоставления услуги;

- время приема документов;

- сроки предоставления услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

В любое время с момента приема документов на предоставление услуги заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты, или посредством личного посещения Управления.

Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, через интернет – портал «Электронная школа Приморского края» о правилах предоставления услуги рассматриваются в соответствии с Законом в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.
3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги 
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-проверка наличия всех документов, в соответствии с установленным перечнем документов и требованиям к ним, указанных в пункте 2.6 регламента;

-регистрация детей в книге учета будущих воспитанников Учреждений, (приложение № 8);

-регистрация детей в электронной очереди будущих воспитанников Учреждений;

-выдача уведомления о регистрации детей в книге учета и электронной очереди;
-комплектование Учреждений на новый учебный год;

-выдача заявителям детей направлений в Учреждения и их регистрация в книге учета выдачи направлений, либо информирование заявителя об отказе в направлении;
- выдача уведомления о предоставлении места в Учреждении (приложение №9).

3.3. Прием заявлений и документов на постановку на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении

Основанием для начала административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) в Управление и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.

В случае личного обращения заявителя специалист Управления сразу начинает работу по предоставлению услуги.

В случае обращения родителя (законного представителя) по телефону специалист Управления назначает ему время наиболее удобное для предоставления документов (пункт 2.6.), необходимых для начала административной процедуры.

В случаях письменного обращения (по почте, через электронную почту, через интернет-портал «Электронная Школа Приморского края»), специалист Управления связывается с заявителем, выбранным им способом и назначает время наиболее удобное для предоставления документов (пункт 2.6.), необходимых для начала административной процедуры в течение месяца.

При предоставлении заявителем необходимых документов специалист Управления:

-устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность;

-проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.6), удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-правильность заполнения заявления на обработку персональных данных;

-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности;

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, специалист Управления, осуществляющий прием, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет и направлении в Учреждение, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.
Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 15 минут на одного заявителя.
3.4. Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальном учреждении

Основанием для начала данной административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Управления.

Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, осуществляется путем внесения в книгу учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях (приложение № 8), следующих сведений:

- порядковый номер;

- дата обращения;

- Ф.И.О. ребенка;

- дата рождения ребенка;

- адрес регистрации по месту жительства или временному пребыванию, № телефона;

- место работы родителей;

- Ф.И.О. и паспортные данные одного из родителей (законных представителей);

- желаемое Учреждение и время приема ребенка в Учреждение (месяц, год);

- дата выдачи уведомления о постановке на учет;

- подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления, а также о согласии на обработку указанных своих персональных данных;

- расшифровка подписи родителя (законного представителя).

Регистрацию детей в электронной очереди будущих воспитанников осуществляет специалист Управления. По защищенному протоколу через сеть Интернет заходит в свой личный кабинет на интернет - портале «Электронная Школа Приморского края» и создает новое заявление в электронной очереди будущих воспитанников Учреждений. 
Заявление содержит следующие сведения: порядковый номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. заявителя, контактный телефон, e-mail, льготы для получения места в учреждении, планируемую заявителем дату поступления ребенка в Учреждение и наименование Учреждения. 

Общий срок административной процедуры по регистрации детей составляет 15 минут на одного заявителя.

После регистрации детей в электронной очереди и внесения сведений в книгу учета будущих воспитанников, специалист Управления создает уведомление о постановке ребенка на учет и передает его заявителю наиболее удобным для него способом (лично в руки, по почте, по электронной почте, через интернет-портал «Электронная Школа Приморского края») по форме согласно приложению № 2,  либо выдаёт направление об отказе в постановке на очередь (приложение № 10);
Общий срок процедуры составляет от 5 минут до 30 минут, в зависимости от способа уведомления.
3.5. Распределение мест в дошкольных образовательных учреждениях

Распределение мест в Учреждениях осуществляется комиссией Управления образования (далее – комиссия). Состав и график работы комиссии ежегодно утверждается приказом начальника Управления. В состав комиссии входят:

- заместитель начальника Управления, председатель комиссии;

- специалист дошкольного образования Управления;

- руководители дошкольных образовательных учреждений;

- представители общественности.

Руководители Учреждений ежегодно в срок до 1 апреля текущего года подают специалисту Управления сведения о свободных местах в Учреждениях.

Специалист с 1 апреля по 10 мая текущего года составляет для каждого Учреждения списки детей, которым предоставляются места, в следующем порядке:

1) предоставление мест лицам, имеющим право на внеочередное предоставление места;

2) предоставление мест лицам, имеющим право на первоочередное предоставление места;

3) остальным категориям – в порядке очередности постановки на учет.

При распределении мест также учитывается постановка на учет в определенное Учреждение или без указания такового:

- в случае постановки на учет в определенное или в несколько Учреждений при наличии в данном или данных Учреждениях места соответствующей возрастной категории место предоставляется. При отсутствии – распределение места осуществляется для следующего стоящего на учете;

- в случае постановки на учет без указания желаемого Учреждения – распределение места осуществляется в любое, находящееся на соответствующей территории Учреждение.

Составленные списки рассматриваются комиссией в соответствии с утвержденным графиком с внесением, при необходимости, соответствующих изменений и утверждаются путем проставления под каждым списком подписей всех членов комиссии. 

3.6. Выдача направлений для зачисления детей в Учреждения

Ответственным за выполнение услуги является специалист Управления. 

Основанием для начала данной административной процедуры является получение специалистом утвержденных списков детей, которым предоставляются места в Учреждениях.

В течение 5 рабочих дней списки детей, которым предоставлены места в Учреждениях, а также график выдачи направлений для зачисления детей в Учреждения размещаются на информационном стенде Управления. 

С 25 мая по 31 августа текущего года в соответствии с графиком в порядке очереди заявителям выдаются направления для зачисления детей в Учреждения по установленной форме (приложение № 3). 

При появлении в Учреждениях свободных мест направления выдаются в течение учебного года.

Для получения направления родителю (законному представителю) необходимо предоставить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента. 

Специалист регистрирует выданное направление в журнале учета выдачи направлений по форме согласно приложению № 11.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами

Административная ответственность специалистов за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края  и Чугуевского муниципального района.
Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником Управления.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества исполнения административного регламента 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации Чугуевского муниципального района) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Чугуевского муниципального района, но не чаще одного раза в два года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Управление обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги
Должностные лица Управления, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления услуги, порядка рассмотрения запросов о предоставлении услуги. 

В случае выявления по результатам осуществления контроля за предоставлением услуги нарушений порядка и качества предоставления услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и   

 действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

 Решения и действия  (бездействия) должностных лиц, допущенные в рамках предоставления услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении услуги; нарушения срока предоставления услуги; требования у заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении услуги; взимания с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа должностных лиц, предоставляющих услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решение, действие (бездействие) уполномоченного специалиста Управления, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления услуги, которая может быть подана непосредственно начальнику Управления в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д.161 или по электронной почте: chuguevka_kpo@mail.primorye.ru 
Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию Чугуевского муниципального района заместителю главы администрации, курирующему данное направление или главе администрации Чугуевского муниципального района по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50 лет Октября, 193, а также в электронном виде на официальный сайт: http://chuguevsky.ru, либо по электронной почте: chuguevsky@mo.primorsky.ru.
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. 

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема у главы администрации Чугуевского муниципального района, заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника Управления.

Информация о месте, днях и часах приема главы администрации Чугуевского муниципального района, заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника Управления доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации Чугуевского муниципального района, в Управлении, а также на портале администрации Чугуевского муниципального района в сети Интернет.

Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления, предоставляющего услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Управления, предоставляющего услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) Управления, предоставляющего услугу, должностного лица. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в Управление, предоставляющее услугу, должностному лицу.

Жалоба, поступающая в Управление, предоставляющее услугу, подлежит рассмотрению начальником Управления (а в его отсутствие – лицом, его заменяющим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления, предоставляющего услугу, заместитель главы администрации, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результате рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель Управления, предоставляющего услугу,  заместитель главы администрации, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое главой администрации Чугуевского муниципального района по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, предоставляющего услугу, должностного лица, могут быть обжалованы заявителем в органах прокуратуры либо в судебном порядке.                                                 

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления 

муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении
 в муниципальные образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Наименование

учреждений (тип и вид учреждения, категория)
	Юридический 

адрес
	№ тел.
	Режим работы

учреждения
	Все-

го групп
	в т.ч. ран-

него воз-

роста
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения



	1.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 2», 1 категория
	692623, Приморский край, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д. 177
	22499
	7.30-18.00
	6
	2
	chugdou2@mail.ru

	2.
	Муниципальное казенное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 общеразвивающего вида», 2 категория
	692621, Приморский край, с. Чугуевка,       ул. Чкалова,

д. 12
	22794
	7.30-18.00
	4
	1
	chugdou5@mail.ru

	3.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16», 3 категория
	692604, Приморский край, Чугуевский район,  с. Березовка,

ул. Гагарина,д. 10
	Нет связи
	7.30-18.00
	1
	-
	chugdou16@mail.ru

	4.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 20 общеразвивающего вида»,    2 категория
	692623, Приморский край, с. Чугуевка, 

ул. Чапаева,

д. 1
	22783
	7.30 – 18.00
	3
	1
	chugdou20@mail.ru

	5.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 21», 3 категория
	692609, Приморский край, Чугуевский район,  с. Архиповка,  ул. Совхозная, д. 15
	63217
	7.30 – 18.00
	1
	-
	chugdou21@mail.ru

	6.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29», 3 категория
	692616, Приморский край, Чугуевский р-н, с.Кокшаровка, 

ул. Дорожная, д. 2
	31755
	7.30 – 18.00
	2
	1
	chugdou29@mail.ru

	7.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33», 3 категория
	692608, Приморский край, Чугуевский район, с. Каменка,

 ул. Колхозная, д. 15
	29156
	7.30 – 18.00
	1
	-
	chugdou33@mail.ru

	8.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 34», 3 категория
	692611, Приморский край, Чугуевский район, с. Изюбриное, ул.Лесная, д.  25
	67112
	7.30 – 18.00
	1
	-
	chugdou34@mail.ru

	9.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 37», 1 категория
	692621, Приморский край, с. Чугуевка, 

ул. Комарова,

 19-А
	22394
	7.30 – 18.00
	11
	3
	chugdou37@mail.ru

	Муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющие дошкольные группы


	

	10.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»

с. Булыга - Фадеево
	692603, Приморский край, Чугуевский район, с. Булыга-Фадеево, 

ул. Ленинская, д.  51
	56390
	7.30 – 18.00
	2
	-
	schoolbulyga3@mail.ru

	11.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5» с.Шумное
	692613, Приморский край, Чугуевский район,

 с. Шумное, 

ул.Арсеньевская, д. 7
	51533
	7.30 – 18.00
	2
	1
	School_5_shumn@mail.ru

	12.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6» с.Самарка
	692618, Приморский край, Чугуевский район, с.  Самарка, ул. Калинина, д. 41
	53338
	7.30 – 18.00
	1
	-
	primsamschool6@mail.ru

	13.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14» с.Ленино
	692614, Приморский край, Чугуевский район, 

с.  Ленино,

 ул. Школьная,  д. 1
	65119
	8.00 – 17.00
	1
	-
	School_14_74@mail.ru

	Муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную

общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющие дошкольные группы кратковременного пребывания детей



	14.


	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 8» с. Уборка
	692610, Приморский край, Чугуевский район, с.Уборка, ул. Советская, д. 29
	29761
	9.00-12.00
	1
	-
	Uborka_school8@mail.ru

	15.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10»

с. Цветковка
	692623, Приморский край, Чугуевский район, 

с. Цветковка, ул. Советская, д. 12
	62418
	9.00-12.00
	1
	-
	school1090@mail.ru

	16.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 16» с. Заветное
	692619, Приморский край, Чугуевский район, с.  Заветное, ул.Школьная, д. 16 
	Нет связи
	9.00-12.00
	1
	-
	School_16_55@mail.ru

	17.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа  № 21» с. Пшеницыно
	692602, Приморский край, Чугуевский район,  с. Пшеницыно, ул. Колхозная, д. 24
	61518
	9.00-12.00
	1
	-
	Moyooch_21@mail.ru

	18.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»

с. Новомихайловка
	692607, Приморский край, Чугуевский район, с.Номихайловка,ул.Советская,д.35
	29323
	9.00-12.00
	1
	-
	School_7primnovo@mail.ru

	19.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11»

с. Верхняя Бреевка
	692605, Приморский край, Чугуевский район, ул.Центральная, д.2а
	63147
	9.00-12.00
	1
	-
	School_11_09@mail.ru


	20.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15»

с. Соколовка
	692601, Приморский край, Чугуевский район, с.Соколовка, ул.Советская, д.90
	55116
	9.00-12.00
	1
	-
	School_15-07@mail.ru


                                            Приложение № 7
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




БЛОК - СХЕМА
алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и выдаче направлений для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

 

	Прием  и рассмотрение документов от заявителя. 

	
	

	Регистрация детей в книге учета и электронной очереди будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в очереди

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи направлений
	Информирование родителей (законных представителей) об отказе в направлении
	Предложение родителям (законным представителям) направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и,  расположенное по месту жительства заявителя


                        Приложение № 4
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




Начальнику управления образования 

администрации Чугуевского

 муниципального района

                                                                                от____________________________________
                                                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

                                                                                    __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для определения в дошкольное образовательное учреждение

________________________________________________________________________________
Планируемая дата поступления в ДОУ ______________________________________________
Моего ребёнка (фамилия, имя, отчество)_____________________________________________
Дата рождения ребенка ___________________________________________________________
Льготы для получения места в ДОУ_________________________________________________
Адрес места  жительства (по паспорту)______________________________________________
Место (адрес) фактического проживания_____________________________________________
Домашний телефон_______________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ
Мать /Ф.И.О/____________________________________________________________________
Дата рождения___________________________________________________________________
Место работы____________________________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
e-mail __________________________________________________________________________
Отец /Ф.И.О./____________________________________________________________________
Дата рождения___________________________________________________________________
Место работы____________________________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
e-mail __________________________________________________________________________
В случае отсутствия свободных мест во всех вышеуказанных мною ДОУ на желаемую дату начала его посещения ребенком, прошу сохранить очередь для зачисления в ДОУ в более поздний срок. 

С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен(а).

Подтверждаю свое согласие на передачу информации в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет и долгосрочное использование указанных в заявлении персональных данных в рамках предоставляемой муниципальной услуги. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.
Дата____________________        Подпись ______________________/___________________/
                       Приложение № 6
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




                                                                                  Начальнику  управления образования
                                                                   администрации Чугуевского
                                                             муниципального  района                                                                              

от _____________________________,
                                                                              (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: __________
_________________________________
телефон: _________________________
e-mail:___________________________
Заявление о переводе ребенка из одного Учреждения в другое 

Прошу перевести моего ребенка _________________________________________



                          (фамилия и имя ребенка, дата рождения, адрес проживания) 

__________________________________________________________________________
из________________________________________________________________________
                                (наименование учреждения, из которого заявитель просит перевести ребенка)

__________________________________________________________________________в_________________________________________________________________________                                         (наименование учреждения в которое заявитель просит перевести ребенка)
Основание:________________________________________________________________ (обмен путевки, свободное место и другие причины перевода)
Дата и подпись заявителя: ______________________________/__________________/
С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен(а).

Подтверждаю свое согласие на передачу информации в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет и долгосрочное использование указанных в заявлении персональных данных в рамках предоставляемой муниципальной услуги. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.

                                                                                                                                                                                                   Приложение № 8
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




КНИГА 
учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальных учреждениях
 

	№ п/п
	Дата обращения
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Адрес регистрации по месту жительства или временному пребыванию,                            № телефона
	Место работы родителей
	Ф.И.О. и паспортные данные одного  из родителей (законных представителей)
	Желаемое учреждение и желаемое время приема  ребенка в учреждение (месяц, год)
	Дата выдачи уведомления о постановке на учет
	Подпись  родителя (законного представителя) о вручении уведомления, а также о согласии на обработку указанных своих персональных данных
	Расшифровка подписи родителя (законного представителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


 

Приложение № 2






к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений 
о зачислении в муниципальные образовательные 
учреждения, реализующие  основную образовательную
 программу дошкольного образования (детские сады), 
а также постановка на соответствующий учет»

	Угловой штамп управления образования администрации Чугуевского муниципального района
	
	
	

	
	
	Уведомление 

о регистрации в книге учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении


	

	
	
	
	


Ф.И.О. ребенка____________________________________________________________
Дата рождения_____________________________________________________________
Порядковый номер регистрации ______________________________________________
Дата регистрации__________________________________________________________
Время повторного посещения________________________________________________
Специалист управления образования 
администрации Чугуевского 
муниципального района       ______________________ /__________________________/                                            

Приложение № 10






к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений 
о зачислении в муниципальные образовательные
 учреждения, реализующие  основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады), 
а также постановка на соответствующий учет»

                                                                                            _______________________________

                                                                                     _______________________________

                                                                                     _______________________________
                                                                                                          (ФИО заявителя, адрес)

Уведомление 

об отказе в постановке ребёнка на учёт для зачисления в 

образовательное учреждение ______________________________________________________


Настоящим уведомляю, что на основании заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в______________________________________________________

                                                        [наименование ДОУ] от [дата принятия заявления] 
принято решение об отказе в постановке _____________________________________ 
                                                                                                                                              [ФИО ребенка] 
на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение в связи с __________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

                                       ( причины отказа в постановке на учет ребенка для зачисления в ДОУ)
Специалист управления образования 

администрации Чугуевского 

муниципального района       ______________________ /__________________________/                           

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления

 муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные учреждения, 
реализующие  основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады), а также
 постановка на соответствующий учет»

	Угловой штамп управления образования Чугуевского муниципального района
	
	
	

	
	
	Направление 

от «____» __________20 __    №_____

в МКДОУ детский сад №__________
________________________________
	

	
	
	
	


Ф.И. О. ребенка____________________________________________________________
Дата рождения_____________________________________________________________
Адрес регистрации_________________________________________________________
Начальник управления образования

администрации Чугуевского 
муниципального района                   ___________________________ /______________/
Специалист управления образования

администрации Чугуевского 
муниципального района                   ________________________ /_________________/
В течение 5 дней направление зарегистрировать у руководителя образовательного учреждения.
Приложение № 9 







к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о
 зачислении в муниципальные образовательные учреждения, 
реализующие  основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады), а также
 постановка на соответствующий учет»

                                                                                            _______________________________

                                                                                     _______________________________

                                                                                     _______________________________
                                                                                                          (ФИО заявителя, адрес)

Уведомление 

О предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении, реализующем основную общеобразоватьельную программу дошкольного образования

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

Управление образования администрации Чугуевского муниципального района уведомляет Вас о том, что Вашему ребенку ____________________________________

________________________________________________________________________
( Ф.И.О. ребенка)
предоставлено место в ______________________________________________________________________

                             (наименование образовательного учреждения)
Специалист управления образования 

администрации Чугуевского 

муниципального района       ______________________ /__________________________/                           
                                                                                                             Приложение № 11
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




Книга учета выдачи направлений

в дошкольные образовательные учреждения Чугуевского 

муниципального района

	№ п/п
	№ направления
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	№ ДОУ
	Дата регистрации, номер очереди
	Подпись родителей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


                                                                                                            Приложение № 5
	 
	к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»




Категории заявителей, имеющих преимущественное право на зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие общеобразовательную программу дошкольного образования
	№ п/п

(код)
	Категории заявителей
	Документы, подтверждающие льготу

	1. Имеют право на внеочередное предоставление места для детей в ДОУ:



	1. 
	Военнослужащие и сотрудники федеральных органов исполнительной власти, участвующие в контртеррористических операциях и обеспечивающие         правопорядок и общественную           безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Справка военного комиссара, руководителя федерального органа исполнительной власти

	2. 
	Дети военнослужащих и сотрудников  органов внутренних дел,     Государственной противопожарной                службы, уголовно-исполнительной       системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и дети погибших (пропавших без вести), умерших, лица получившие инвалидность в связи с  выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказов по воинской части (органам  внутренних дел,  Государственной противопожарной службе, уголовно-исполнительной системе) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих   правопорядок  и  общественную  безопасность  на  территории Северо-Кавказского региона РФ

	3. 
	Дети погибших (пропавших  без  вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и      сотрудников федеральных органов   исполнительной власти,  участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской  Федерации, проживающих на   территориях Южной Осетии и Абхазии
	Справка руководителя об обстоятельствах наступления случая гибели, в связи с осуществлением служебной деятельности либо ранения (контузии), заболевания, полученных  в период прохождения службы либо телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы

	4. 
	Дети военнослужащих,    проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших   без вести), умерших, ставших   инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказов по воинской части (федеральному органу власти) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, в связи с выполнением служебных обязанностей 

	5. 
	Прокуроры и следователи 
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	6. 
	Судьи 
	Удостоверение и 

справка с места работы 

	7. 
	Граждане, подвергшиеся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	Удостоверение 

	    2. Имеют право на предоставление мест для детей в ДОУ не позднее месячного срока с момента обращения

	1.
	Граждане, уволенные с военной службы
	Удостоверение или приказ об увольнении 

	3. Имеют право на предоставление мест для детей в ДОУ в течение трёх месяцев со дня обращения 

	1.
	Сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	4. Имеют право на первоочередное предоставление мест для детей в ДОУ (не позднее шести месяцев со дня обращения)



	1.
	Военнослужащие
	Военный билет или справка из военкомата (войсковой части) о прохождении срочной службы 

	2.
	Сотрудники полиции
	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	3.
	Сотрудники Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции
	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	4.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных   представителей) которых является инвалидом
	Справка из органа Государственной службы медико-социальной экспертизы (МСЭ) или пенсионное удостоверение 

	5. 
	Многодетные семьи
	Удостоверение и свидетельства о рождении детей

	6. 
	Заявители, обратившиеся  в Комиссию при Управлении образования, которым может быть предоставлено первоочередное право, зачисления в ДОУ 

	Решение комиссии с приложением документов, послуживших основанием для первоочередного зачисления в ДОУ 



	7. 
	Неполные семьи, находящиеся в трудной жизненной ситуации
	Свидетельство о рождении ребенка, паспорт родителя (законного представителя),  документ подтверждающий, что семья  является неполной,  справка из Управления социальной защиты населения 


