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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 29 декабря 2023 года                       с. Чугуевка
                                                          № 1320                   
Об утверждении перечня должностей муниципальной службы 
администрации Чугуевского муниципального округа, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на 2024 год
В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Законом Приморского края от 04 июня 2007 года № 82-КЗ «О муниципальной службе в Приморском крае», решением Думы Чугуевского муниципального округа от 28 апреля 2020 года № 27-НПА «О реестре должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Чугуевского муниципального округа», решением Думы Чугуевского муниципального округа от 07 сентября 2020 года № 79-НПА «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Чугуевского муниципального округа, при назначении на которые граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», руководствуясь статьей 43 Устава Чугуевского муниципального округ, администрация Чугуевского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый перечень должностей муниципальной службы администрации Чугуевского муниципального округа, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на 2024 год.
2. Отделу муниципальной службы и кадров управления организационной работы ознакомить муниципальных служащих с настоящим постановлением под роспись.
3. Управлению организационной работы обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Чугуевского муниципального округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
4. Считать утратившим силу постановление администрации Чугуевского муниципального округа от 30 декабря 2022 № 1160 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы администрации Чугуевского муниципального округа, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на 2023 год».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Чугуевского муниципального округа. 
И.о. главы администрации 
Чугуевского муниципального округа                                            Н.В. Кузьменчук
Утвержден

постановлением администрации

Чугуевского муниципального округа

от 29.12.2023 № 1320
ПЕРЕЧЕНЬ

должностей муниципальной службы администрации Чугуевского 
муниципального округа, при   назначении на которые граждане и при 
замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного
 характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на 2024 год
	№№

пп
	Должность муниципальной службы
	Коррупционно-опасные функции 
муниципальной службы

	Руководство


	1.
	Первый заместитель главы администрации – начальник управления имущественных и земельных отношений
	исполнение обязанностей главы администрации Чугуевского муниципального округа на время его отсутствия;

осуществление организационно-распорядительных функций;
участие в подготовке предложений по планированию бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;
осуществление юридически значимых действий в пределах компетенции   по вопросам земельных и имущественных отношений;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	2.
	Заместитель главы администрации


	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в организации деятельности, связанной с финансированием работ по капитальному строительству и реконструкции объектов жилищно-коммунального хозяйства;

участие в подготовке предложений по планированию бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	3.
	Заместитель главы администрации – начальник финансового управления
	осуществление организационно-распорядительных функций;

планирование бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну

	4.
	Заместитель главы администрации – начальник управления образования 
	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в подготовке предложений по планированию бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	5.
	Заместитель главы администрации – начальник управления социально-культурной деятельности
	осуществление организационно-распорядительных функций;

подготовка проектов нормативных правовых актов, относящихся к деятельности управления;
участие в подготовке предложений по планированию бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;

формирование перечня культурно-массовых мероприятий, финансируемых за счет средств местного бюджета, организация и проведение данных мероприятий;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	6.
	Руководитель аппарата
	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в подготовке правовых актов и распорядительных документов;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	Аппарат главы Чугуевского муниципального округа


	7.
	Помощник главы администрации
	рассмотрение обращений граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций, государственных органов и органов местного самоуправления и подготовка проектов ответов на них; 
осуществление контроля за исполнением поручений и распоряжений главы Чугуевского муниципального округа;

осуществление организационно-распорядительных функций.

	Управление организационной работы



	8.
	Начальник управления
	исполнение обязанностей руководителя аппарата на время его отсутствия;

осуществление организационно-распорядительных функций; 
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	9
	Главный специалист 1 разряда
	согласование технической документации по программному обеспечению для осуществления закупок работ, услуг;

принятие участия в проектных работах, определяющих внедрение решений по обеспечению информационной безопасности на всех элементах систем и участках работы;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	Отдел муниципальной службы и кадров



	10.
	Начальник отдела 


	осуществление организационно-распорядительных функций;
организация соблюдения муниципальными служащими   обязанностей по предоставлению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, их супругов и несовершеннолетних детей;

работа с персональными данными;

организация проведения служебных проверок, проверок достоверности и полноты сведений о доходах и расходах, проверок соблюдения ограничений и запретов;

участие в принятии решений по результатам заседания конкурсной комиссии, аттестационной комиссии, комиссии по вопросам исчисления стажа муниципальной службы, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов и др.;

участие в подготовке правовых актов и распорядительных документов.

	11.
	Главный специалист 1 разряда 


	исполнение обязанностей начальника отдела на время его отсутствия;

участие в работе по приему, анализу и проверке сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

участие в подготовке проектов нормативных правовых актов по вопросам деятельности отдела, проектов организационно-распорядительных документов отдела.

	Управление экономического развития и потребительского рынка



	12.
	Начальник управления
	осуществление организационно-распорядительных функций;

планирование и организация выполнения полномочий, функций, возложенных на управление, по порученным направлениям деятельности;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	13.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника управления на период его отсутствия;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	14.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

содействие развитию конкуренции на товарных рынках;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	15.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	16.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	17.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	18.
	Главный специалист 2 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	19.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	Отдел закупок


	20.
	Начальник отдела закупок
	осуществление организационно-распорядительных функций;

подготовка и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок и проектов контрактов (договоров) и заключенных контрактов (договоров);

подготовка и направление извещений (приглашений) о принятии участия в процедуре определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

обеспечение порядка осуществления закупок;

подготовка порядка оценки заявок по критериям на участие в конкурсе;

обеспечение осуществления закупок, в том числе заключения контрактов (договоров);

взаимодействие с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

участие в работе комиссии по осуществлению закупок.

	21.
	Главный специалист 2 разряда

отдела закупок
	осуществление закупок для муниципальных нужд

	Управление имущественных и земельных отношений



	 22.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника управления на период его отсутствия;

осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление юридически значимых действий в пределах компетенции управления по вопросам земельных и имущественных отношений;

участие в подготовке проектов нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.

	Отдел учета и приватизации муниципального имущества



	23.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление юридически значимых действий в пределах компетенции управления по вопросам земельных и имущественных отношений;

участие в подготовке проектов нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.

	 24.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

управление муниципальным имуществом; 
подготовка и принятие решений о распределении ограниченного ресурса (земельные участки, участки недр и др.).

	25.
	Главный специалист 2 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

управление муниципальным имуществом.

	Отдел земельных отношений



	26.
	Начальник отдела
	осуществление организационно-распорядительных функций, общее руководство деятельностью отдела;

осуществление юридически значимых действий, связанных с разграничением государственной собственности на землю;

участие в работе комиссий и рабочих групп в пределах компетенции отдела по вопросам земельных отношений;

участие в подготовке проектов нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.



	Отдел учета доходов и работы с недоимкой



	27.
	Главный специалист 2 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям, управление муниципальным имуществом

	28.
	Ведущий специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям, управление муниципальным имуществом


	Управление архитектуры и градостроительства



	29.
	Начальник управления


	осуществление:

- организационно-распорядительных функций;

- контроля за исполнением распорядительных документов и законодательных актов;

- контроля за утверждением схемы территориального планирования;

- контроля за согласованием документов территориального планирования;
- контроля за предоставлением муниципальных услуг гражданам и организациям;

обеспечение:

- участие в работе комиссий;

- выдачи разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	30.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника управления на период его отсутствия;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

	31.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	32.
	Ведущий специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям


	Управление образования



	33.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника 

управления на период его отсутствия;

	34.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

организация проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.

	35.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	36.
	Главный специалист 2 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	37.
	Главный специалист 2 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	38.
	Ведущий специалист 3 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям


	Правовое управление



	39.
	Начальник управления
	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в подготовке правовых актов и распорядительных документов;

проведение антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов;

представление интересов главы и администрации Чугуевского МО в судах, а также иных органах при рассмотрении правовых вопросов;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	40.
	Главный специалист 1 разряда
	 исполнение обязанностей начальника управления на период его отсутствия;
представление интересов главы и администрации Чугуевского МО в судах, а также иных органах при рассмотрении правовых вопросов.

	Отдел муниципального контроля


	41.
	Начальник отдела
	 осуществление контрольных и надзорных мероприятий

	42.
	Ведущий специалист 1 разряда
	осуществление контрольных и надзорных мероприятий

	Управление жизнеобеспечения



	43.
	Начальник управления


	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в организации деятельности, связанной с финансированием работ по капитальному строительству и реконструкции объектов жилищно-коммунального хозяйства;
участие в разработке проектов нормативных правовых актов;
участие в работе жилищной комиссии.

	44.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника 
управления на период его отсутствия

	45.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям;

участие в проверках готовности жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период.

	46.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	47.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	48.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	49.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	50.
	Ведущий специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	Отдел благоустройства общественных территорий


	51.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

участие в разработке проектов нормативных правовых актов;

	52.
	Ведущий специалист 1 разряда
	предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям

	Управление социально-культурной деятельности



	53.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника 
управления на период его отсутствия

	54.
	Начальник отдела 

по делам молодежи
	осуществление организационно-распорядительных функций;

разработка и подготовка предложений по реализации программ и проектов в сфере молодежной политики;

разработка и подготовка проектов  нормативных правовых актов, программ по вопросам молодых семей, талантливой молодежи и молодежных организаций.

	55.
	Главный специалист 1 разряда
	предоставление   муниципальных услуг гражданам и организациям

	Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям



	56.
	Начальник отдела
	осуществление организационно-распорядительных функций;

подготовка соответствующих материалов по КЧС и распоряжений о выделении средств из резервного фонда;
осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	57.
	Главный специалист 2 разряда
	исполнение обязанностей начальника 

отдела на период его отсутствия;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	Мобилизационный отдел


	58.
	Начальник отдела
	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	Архивный отдел



	59.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	60.
	Главный специалист 1 разряда
	временное осуществление организационно-распорядительных функций;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.

	Отдел ЗАГС



	61.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций

	62.
	Главный специалист 1 разряда
	 временное осуществление организационно-распорядительных функций;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.

	Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав



	63.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций

	64.
	Ведущий специалист 1 разряда
	исполнение обязанностей начальника 

отдела на период его отсутствия


	Отдел опеки и попечительства



	65.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

контроль за исполнением предписаний, решений и других распорядительных документов;

подготовка проектов актов
об установлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетних граждан;

предварительном разрешении (отказе в разрешении) совершения сделок с имуществом подопечных;

осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или ограниченно дееспособные граждане.

	66.
	Главный специалист 1 разряда
	исполнение обязанностей начальника отдела на период его отсутствия;

предоставление муниципальных услуг гражданам и организациям.

	Кокшаровский территориальный отдел



	67.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	68.
	Старший специалист 1 разряда
	исполнение обязанностей начальника 

отдела на период его отсутствия

	Шумненский территориальный отдел



	69.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	70.
	Главный специалист 2 разряда
	исполнение обязанностей начальника 

отдела на период его отсутствия

	Чугуевский территориальный отдел


	71.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

осуществление работы, связанной с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

	Управление бухгалтерского учета и отчетности



	72.
	Начальник управления
	осуществление организационно-распорядительных функций;

контроль за целевым использованием выделяемых бюджетных средств;

организация работы по учету имущества, материальных ценностей и контроль за правильным отражением операций на счетах бюджетного учета и ведением регистров бюджетного учета по нефинансовым активам и материальным запасам;

осуществление контроля за своевременностью и правильностью оформления совершаемых бюджетных операций;

осуществление контроля за проведением инвентаризации финансовых и нефинансовых активов, обязательств;

осуществление контроля за достоверным формированием бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности и предоставлением ее в установленные сроки в соответствующие органы;

осуществление контроля за формированием установленных регистров бюджетного учета;

организация выполнения функций внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

осуществление контроля за своевременностью постановки на учет нефинансовых активов, материальных ценностей и их списанием;

работа с контролирующими органами в рамках проверок, проводимых в управлении;

участие в подготовке проектов нормативных правовых актов, проектов организационно-распорядительных документов.

	73.
	Заместитель 

начальника управления
	исполнение обязанностей начальника 

управления на период его отсутствия

	74.
	Главный специалист 2 разряда
	прием и проверка первичных учетных документов по начислению заработной платы, пособий и иных выплат;

начисление и перечисление заработной платы, пособий и иных выплат;

осуществление контроля за использованием средств фонда оплаты труда;

удержание налога на доходы физических лиц с выплат в пользу работника, иные виды удержаний;

осуществление внутреннего финансового контроля;

участие в проведении инвентаризации.

	75.
	Главный специалист 2 разряда
	осуществление контроля за исполнением командировочных расходов в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств;

участие в формировании проекта бюджета, составлять расчеты (обоснования) по командировочным расходам.



	76.
	Ведущий специалист 1 разряда
	подготовка и принятие решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов; хранение и распределение материально-технических ресурсов.

	77.
	Ведущий специалист 1 разряда
	подготовка и принятие решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов; хранение и распределение материально-технических ресурсов.

	Финансовое управление



	78.
	Заместитель 

начальника управления, начальник бюджетного отдела
	исполнение обязанностей начальника 

управления на период его отсутствия;

осуществление организационно-распорядительных функций;

организация и участие в разработке проектов нормативных правовых актов, по вопросам, входящим в компетенцию управления;

участие в подготовке предложений по планированию бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период при формировании проекта бюджета округа на очередной финансовый год и плановый период;
подготовка и принятие решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов; осуществление контрольных мероприятий.

	Бюджетный отдел


	79.
	Главный специалист 1 разряда  
	подготовка решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов; осуществление контрольных мероприятий.

	80.
	Ведущий специалист 1 разряда  
	подготовка о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов; осуществление контрольных мероприятий

	Отдел учета и отчетности


	81.
	Начальник отдела
	осуществление организационно-распорядительных функций

	82.
	Главный специалист 1 разряда 


	осуществление контрольных мероприятий

	83.
	Главный специалист 1 разряда 

 
	осуществление контрольных мероприятий;

хранение и распределение материально-технических ресурсов.

	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля


	84.
	Начальник отдела


	осуществление организационно-распорядительных функций;

руководство отделом внутреннего муниципального финансового контроля в бюджетной сфере, в том числе планирование, организация, регулирование и контроль за служебной деятельностью сотрудников;

организация и участие в разработке проектов нормативных правовых актов, по вопросам внутреннего муниципального финансового контроля.

	85
	Главный специалист 1 разряда 


	участие в проведении плановых и внеплановых контрольных мероприятий в соответствии с полномочиями отдела;

участие в подготовке актов, заключений, представлений и (или) предписаний и направление их объектам муниципального финансового контроля.

	86.
	Главный специалист 2 разряда 


	осуществление контрольных мероприятий.


