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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 июля 2021 года                                  с. Чугуевка                                       № 657-НПА
Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в  муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с постановлением администрации Чугуевского муниципального округа от 18 ноября 2020 года № 185-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального округа», статьей 43 Устава Чугуевского муниципального округа, администрация Чугуевского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».
2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте Чугуевского муниципального округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального округа Кузьменчук Н. В.
И.о. главы 
администрации Чугуевского 

муниципального округа                                                                 И.В. Щенёв
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Чугуевского муниципального округа 

                                                          от «13» июля 2021 г. № 657 - НПА
Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в  муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Административный регламент не распространяется на:
1) отношения, возникающие при отчуждении арендуемого муниципального недвижимого имущества, переданного организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее-  Федеральный закон № 209-ФЗ);
2) отношения, возникающие при приватизации имущественных комплексов муниципальных унитарных предприятий;
3) муниципальное недвижимое имущество, принадлежащее муниципальным учреждениям на праве оперативного управления;
4) муниципальное недвижимое имущество, которое ограничено в обороте;
5) муниципальное недвижимое имущество, если на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества опубликовано объявление о продаже такого имущества на торгах или заключен договор, предусматривающий отчуждение такого имущества унитарным предприятием.
2. Круг заявителей

2.1 Муниципальная услуга предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – заявитель), у которых:

1) арендуемое имущество на день подачи заявления находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды нежилого помещения муниципальной собственности (в случае, если имущество не включено в Перечень муниципального имущества Чугуевского муниципального округа, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, а также самозанятым гражданам (далее – Перечень));

2) арендуемое имущество на день подачи заявления находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды нежилого помещения муниципальной собственности (в случае, если имущество включено в Перечень, в течение пяти и более лет до дня подачи заявления).

2.2. Заявителями - получателями муниципальной услуги не могут быть индивидуальные предприниматели и юридические лица:

1) являющиеся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющиеся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющиеся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

5) осуществляющие добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).

2.3. От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) при личном обращении заявителя, представителя заявителя непосредственно в управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального округа;

2) при личном обращении заявителя, представителя заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенного на территории Приморского края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Чугуевского муниципального округа), информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте www.mfc-25.ru;
3) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;

4) путем оформления информационных стендов в местах предоставления муниципальной услуги;

5) путем размещения информации на официальном сайте Чугуевского муниципального округа www.chuguevsky.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

6) посредством ответов на письменные обращения граждан.

3.2. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный почтовый адрес 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, 193, способ проезда к нему, а при необходимости - требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы: понедельник-четверг с 8.45 до 17.00; пятница с 8.45 до 16.45; перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные гражданином вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.

3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обязан в соответствии с поступившим обращением предоставлять следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

2) о перечне категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о месте размещения на официальном сайте Чугуевского муниципального округа www.chuguevsky.ru информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3.4. На официальном сайте Чугуевского муниципального округа www.chuguevsky.ru, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального;

2) справочные телефоны органов администрации Чугуевского муниципального округа;

3) адрес официального сайта Чугуевского муниципального округа, а также электронной почты и (или) формы обратной связи управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального округа, в сети Интернет.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чугуевского муниципального округа в лице управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).
6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

Время от даты приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, до подписания договора купли-продажи и приложений к нему составляет 114 календарных дней без учета срока проведения оценки рыночной стоимости муниципального имущества, составления отчета об его оценке независимым оценщиком по дату принятия отчета оценки независимого оценщика.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актах, регулирующих предоставление государственной услуги, размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель либо представитель заявителя представляет заявление по форме согласно приложению к Административному регламенту (далее - заявление).
9.2. Заявление, а также прилагаемые к нему документы заявитель либо представитель заявителя вправе представить следующими способами:
1) посредством личного обращения в уполномоченный орган;

2) по почте заказным письмом на адрес уполномоченного органа (с описью вложенных документов и уведомлением о вручении);

3) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
9.3. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством заявитель – юридическое лицо представляет следующие документы в одном экземпляре:

1) заявление;
2) копии учредительных документов и изменений к ним, зарегистрированных в установленном порядке;
3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица (для идентификации личности, в дело принятых документов не приобщается, подлежит возврату), копию данного документа;

5) решение об одобрении крупной сделки (в порядке и случаях, установленных действующим законодательством);

6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя).

9.4. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством заявитель – физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя без образования юридического лица, представляет следующие документы в одном экземпляре:

1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности, в дело принятых документов не приобщается, подлежит возврату), копию данного документа;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя).

9.5. Копии документов предоставляются заявителем заверенные надлежащим образом, за исключением документа, удостоверяющего личность заявителя и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
9.6. Запрещено требовать от заявителя, представителя заявителя представления документов и информации или осуществления действий (согласований), представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом.

9.7. Межведомственные запросы в рамках предоставления муниципальной услуги не подготавливаются.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений, установленных пунктами 9.3. и 9.4. Административного регламента.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества подано в случаях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ);

2) с заявлением о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества обратилось лицо, утратившее право на реализацию преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, указанного в заявлении, согласно части 9 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ;

3) с заявлением о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества обратилось лицо, указанное в статье 3 Федерального закона № 159-ФЗ или субъект малого и среднего предпринимательства, осуществляющий добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);

4) отсутствие у представителя заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

5) нарушение требований к оформлению заявления, указанных в пунктах 9.3.-9.5. Административного регламента;

6) заявителем (представителем заявителя) не представлены документы, предусмотренные частью 9 Административного регламента;

7) наличие в представленных документах противоречащих друг другу сведений об объекте и (или) субъекте (заявителе) правоотношений;

8) срок непрерывного временного владения и (или) временного пользования заявителем арендуемого имущества менее двух лет по состоянию на день подачи заявления (в случае если имущество не включено в Перечень или менее трех лет по состоянию на день подачи заявления (в случае если имущество включено в Перечень, в течение пяти и более лет до дня подачи заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества);

9) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли-продажи имущества исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

10) наличие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления.
12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем (представителем заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении заявителя (представителя заявителя) не должна превышать 15 минут.

14.2. При оказании услуги в электронном виде заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем регистрируется в первый рабочий день после поступления заявления в уполномоченный орган.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

15.1. Помещения для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудованы информационными табличками (вывесками), предназначенными для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

- режим работы понедельник - четверг с 8:45 до 17:00 часов, пятница 8:45 до 16:45 часов, перерыв с 13:00 до 14:00 часов, выходные дни- суббота, воскресенье, праздничные дни;

- адрес электронной почты uizo_chuguevka@mail.ru;

- телефонные номера специалистов, осуществляющих консультации по предоставлению муниципальной услуги (8 423 72 21-5-58).

15.2. Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов уполномоченного органа с заявителями организовано в виде отдельного кабинета, в котором ведут прием 2 специалиста.

15.3. Помещение для приема посетителей оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

15.4. Для граждан, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги, оборудован зал ожидания.

15.5. Места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги оснащены стульями, столами и письменными принадлежностями.

15.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы информационными стендами. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

1) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

2)  образцы оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3)  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4)  сроки предоставления муниципальной услуги;

5)  порядок получения консультаций;

6)  порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа либо муниципальных служащих.

15.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг.

15.8. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по возможности местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение уполномоченным органом взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом: 

1) доступность: 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

2) качество: 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

III.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

17. Перечень административных процедур

17.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка мотивированного отказа либо принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества;

3) направление ответа заявителю, представителю заявителя о принятом решении по заявлению;

4) проведение оценки рыночной стоимости выкупаемого имущества

5) принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества
6)  подготовка письма с предложением о заключении договора купли-продажи имущества и проекта договора купли-продажи имущества. 

7) заключение договора купли-продажи арендуемого имущества

17.2. Административная процедура - прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

17.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов (далее - административная процедура) является представление заявителем, представителем заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) в уполномоченный орган либо посредством почтовой или электронной связи.
Одновременно с предоставлением заявления заявитель, представитель заявителя дает письменное согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении.

17.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, ответственный за регистрацию корреспонденции.

17.2.3. Заявление регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке в день его поступления.

При направлении заявления по электронной почте заявителю, представителю заявителя направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления с указанием даты и входящего номера.

17.2.4. Зарегистрированное заявление передается специалистом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию корреспонденции, руководителю уполномоченного органа, который путем наложения письменной резолюции на заявлении назначает специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

17.2.5. Специалист уполномоченного органа, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление с резолюцией руководителя уполномоченного органа на рассмотрение специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

17.2.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного дня со дня поступления заявления.

17.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

17.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

17.3. Административная процедура - рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка мотивированного отказа либо принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.

17.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов, подготовка мотивированного отказа либо принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества (далее - административная процедура) является поступление заявления с резолюцией руководителя уполномоченного органа на рассмотрение должностному лицу, ответственному за выполнение административной процедуры.
17.3.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист уполномоченного органа).

17.3.3. После поступления заявления специалист уполномоченного органа:

1) рассматривает заявление на соответствие требований, указанных в пунктах 2.1., 2.2., 9.1.,9.2., 9.3., 9.4., 9.5. Административного регламента;

2) заявление на соответствие требований, указанных в пунктах 9.1.,9.2., 9.3., 9.4., 9.5. Административного регламента.

17.3.4. В случае если заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа с указанием причин в предоставлении муниципальной услуги.

7.3.5. В случае если заявитель соответствует требованиям, установленным действующим законодательством, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта ответа заявителю о принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества. 

17.3.6. Результатом административной процедуры является подготовка проекта мотивированного отказа с указанием причин в предоставлении муниципальной услуги либо подготовка проекта ответа заявителю о принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.

17.3.7. Срок выполнения административной процедуры составляет 25 календарных дней со дня регистрации заявления в установленном порядке. 

17.4. Административная процедура - Направление ответа заявителю, представителю заявителя о принятом решении по заявлению

17.4.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению ответа заявителю, представителю заявителя о принятом решении по заявлению (далее - административная процедура) является подготовленный проект мотивированного отказа с указанием причин в предоставлении муниципальной услуги либо подготовленный проект ответа заявителю о принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.

17.4.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист уполномоченного органа).
17.4.3. Проект мотивированного отказа с указанием причин либо проект ответа заявителю о принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества представляются на подписание руководителю уполномоченного органа.

Мотивированный отказ либо ответ заявителю о принятии решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества, подписанные руководителем уполномоченного органа, регистрируется специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке и вручается лично согласно графику работы уполномоченного органа либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю. 

17.4.4. Результатом административной процедуры является направление мотивированного отказа с указанием причин в предоставлении муниципальной услуги либо ответа заявителю о принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.

17.4.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

17.5. Административная процедура - проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества

17.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества (далее - административная процедура) является решение о предоставлении заявителю преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.
17.5.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист уполномоченного органа).
17.5.3. Специалист уполномоченного органа подготавливает техническое задание на проведение в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества независимым оценщиком и обеспечивает заключение договора на проведение оценки о рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

17.5.4. Результатом административной процедуры является получение отчета о рыночной стоимости муниципального имущества уполномоченным органом.

17.5.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении заявителю преимущественного права приобретения муниципального имущества.
17.6. Административная процедура - принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества
17.6.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об условиях приватизации арендуемого имущества (далее - административная процедура) является получение отчета о рыночной стоимости арендуемого имущества уполномоченным органом.

17.6.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист уполномоченного органа).

17.6.3. Специалист уполномоченного органа готовит проект правового акта администрации Чугуевского муниципального округа об условии приватизации муниципального имущества, обеспечивает процедуру его согласования.
17.6.4. Результатом административной процедуры является принятие правового акта администрации Чугуевского муниципального округа об условии приватизации муниципального имущества.

17.6.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении заявителю преимущественного права приобретения арендуемого имущества.

17.7. Административная процедура - подготовка письма с предложением о заключении договора купли-продажи имущества и проекта договора купли-продажи имущества. 

17.7.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке письма с предложением о заключении договора купли-продажи имущества и проекта договора купли-продажи имущества (далее - административная процедура) является принятие правового акта администрации Чугуевского муниципального округа об условии приватизации муниципального имущества.
17.7.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист уполномоченного органа).

17.7.3. Специалист уполномоченного органа готовит письмо с предложением о заключении договора купли-продажи имущества и проект договора купли-продажи имущества, обеспечивает проверку, визирование и подписание проекта договора купли-продажи имущества, передачу (направление) проекта договора купли-продажи имущества в соответствии со способом, указанным в заявлении, а также при наличии задолженности по арендной плате за арендуемое муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

17.7.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю предложения о заключении договора купли-продажи имущества, проекта договора купли-продажи имущества заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются лично заявителю, представителю заявителя с распиской о получении.

17.7.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней со дня принятия правового акта администрации Чугуевского муниципального округа об условии приватизации муниципального имущества.

17.8. Административная процедура - заключение договора купли-продажи арендуемого имущества
17.8.1. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи арендуемого имущества (далее - административная процедура) является направление заявителю предложения о заключении договора купли-продажи имущества, проекта договора купли-продажи имущества заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются лично заявителю, представителю заявителя с распиской о получении.
17.8.2. В случае согласия заявителя на использование преимущественного права на приобретение имущества договор купли-продажи имущества должен быть заключен в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем предложения о его заключении и проекта договора купли-продажи имущества.
17.8.3. В случае, если сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества исключены из единого государственного реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, договор купли-продажи не заключается.

17.8.4. В случае обжалования в судебном порядке заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой цены для определения цены арендуемого муниципального имущества, сок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до дня вступления в законную силу решения суда.

17.8.5. В случае, если направлялось требование о погашении задолженности по арендной плате за арендуемое муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням), при заключении договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества необходимо наличие документов, подтверждающих погашение такой задолженности, а также необходимо наличие документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей.

17.8.6. В любой день до истечения срока, указанного  в пункте  Административного регламента  заявитель, представитель заявителя вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

17.8.7. Уступка заявителем, представителем заявителя преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается.

17.8.8. Заявитель утрачивает преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества: 

1) по истечении 30 календарных дней со дня получения заявителем предложения о его заключении и проекта договора купли-продажи имущества в случае, если этот договор не подписан заявителем;
2) с момента отказа заявителя, представителя заявителя от заключения договора купли-продажи имущества;
3) с момента расторжения договора купли-продажи имущества в связи с существенными нарушениями его условий заявителем.
17.8.9. Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи имущества, либо утрата заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.
17.8.10. Срок выполнения административной процедуры составляет 40 календарных дней (без учета срока доставки почтового отправления).

18. Муниципальная услуга в электронной форме

18.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соответствии с пунктом 36 Административного регламента. 
18.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) государственную информационную систему Приморского края «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Приморского края».

18.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявителю предоставляется возможность направления запроса о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с приложением отсканированных копий документов в соответствии с пунктами 9.1., 9.2., 9.3., 9.4. Административного регламента.

18.4. Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги (в форме электронного документа, почтовым отправлением, лично) и указывает его в заявлении.

18.5. Запрос подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По номеру запроса можно проследить статус предоставления муниципальной услуги: принято от заявителя; передано в ведомство; услуга не предоставлена (гражданин не явился в соответствии с назначенной очередью); исполнено.

18.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.

19. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

19.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Чугуевского муниципального округа, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

1) Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;

2) Прием и регистрация заявления и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

3) Составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

19.2. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги». 

19.2.1. Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – привлекаемые организации) или при обращении в центр телефонного обслуживания МФЦ по следующим вопросам:

· срок предоставления муниципальной услуги;

· информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

· порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;

· информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

· информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

· иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

19.2.2. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист приема МФЦ).

19.2.3. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий запрос и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:

1) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 2.2. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2) если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

19.2.4. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

19.2.5. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного запроса, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями Административного регламента) и расписки, подписанной заявителем. Запрос, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

19.2.6. Принятые у заявителя документы, запрос и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.

19.2.7. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги».
19.2.8. Административную процедуру «Составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист МФЦ). 

19.2.9. При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

19.2.10. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

1) проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;

2) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);  

3) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.

19.2.11. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними. 

19.2.12. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Чугуевского муниципального округа, и если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может быть возложена функция по обработке информации из информационных систем уполномоченного органа, и составление и заверение выписок полученных из информационных систем уполномоченного органа, том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

20. Контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента и ответственность специалистов
20.1. Контроль соблюдения последовательности действий специалистами уполномоченного органа, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнения настоящего Административного регламента осуществляется должностным лицом (руководителем).

20.2. Лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

20.3. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятия решений сотрудниками уполномоченного органа осуществляется начальником управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального округа.

20.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных актов.

20.4.1. Контроль осуществляется не реже одного раза в месяц.

20.4.2. Лица, работающие с заявлениями, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений и документов, связанных с их рассмотрением.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА

21. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
21.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке. 
21.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III Административного регламента.

21.3. Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Чугуевского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Чугуевского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Чугуевского муниципального округа;

6) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Чугуевского муниципального округа;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам  предоставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Чугуевского муниципального округа.

21.4. Жалоба на решения и действия (бездействие), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в УМФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалиста приёма МФЦ подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается в Администрацию.

Личный прием заявителей производится  по адресу: ул. 50 лет Октября, д. 193, с. Чугуевка Чугуевского округа Приморского края, согласно ежемесячному графику, утвержденному главой администрации Чугуевского муниципального округа и размещенному на официальном сайте Чугуевского муниципального округа.

В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

При поступлении жалобы в МФЦ, жалоба передается в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

21.5. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную  услугу, многофункционального центра  его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

21.6. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в Администрацию, МФЦ, учредителю многофункционального центра, должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба, поступившая  в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению должностными лицами, указанными в пункте 21.4. Административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы должностные лица, указанные в пункте 21.4. Административного регламента, принимают одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Управлением, МФЦ  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Чугуевского муниципального округа;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме  и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» на официальном сайте Чугуевского муниципального округа.

В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Чугуевского муниципального округа, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

Должностные лица, указанные в пункте 21.4. Административного регламента, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, указанные в пункте 21.4. Административного регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, указанные в пункте 21.4. Административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

21.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, указанные в пункте 21.4. Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

21.8. Решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление недвижимого
 имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и
 среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного 
права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»
	
	Главе администрации Чугуевского муниципального округа
_______________________

_______________________

_______________________

(Ф.И.О., место жительства, данные документа, удостоверяющего личность (для физического лица));

_______________________

_______________________

_______________________

(наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, адрес юридического лица (для юридического лица))


ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права на приобретение 

арендуемого муниципального недвижимого имущества

 

Заявитель _________________________________________________________________

            (для юридических лиц - полное наименование юридического лица,
___________________________________________________________________________

  для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования

___________________________________________________________________________

      юридического лица, - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

в лице ____________________________________________________________________

заявляю о своем желании реализовать преимущественное право на приобретение

по рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества

__________________________________________________________________________,

           (наименование имущества, его основные характеристики)

местонахождение: _________________________________________________________,

единовременно/в рассрочку сроком на _______ лет.

Сведения о предмете выкупа арендуемого муниципального имущества:

1. Срок аренды (срок пользования муниципальным имуществом)

___________________________________________________________________________
                     (дата, номер договора (договоров)
2. Площадь арендуемого имущества __________________________________________

3. Банковские реквизиты ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись заявителя (его полномочного представителя):

 

    Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

[image: image1.jpg]DOCPENCTEOM EEOTO  OGPANHNA B  AIWMHMCTPAINE TOPORa  BPOHEMIE
» gopue snexTpomEOrO mORyMERTA

5 gopue KoryMenTa a GymamHOM HOCHTEne

MOUTORSM OTHpSENERMEM HR NPEC, YRGSSHNW/ B SasBASHMM  (TOMBRO
Ha Bymasmon HoCuTenE)

OTnpaBemien O sNeRTPONNO} TOuTE (B QOPHE BNSRTPONNONO HOKyHEHTA
# ToMBKG B CAOYMEAX, NPAMO NPERYCMOTPERENMX B NeHCTEVENIX HOPMATHBHN
npasomux anrax]

NOCPERCTEGM MMIHOMO GPPANSHMA B MHOPOQYHRNMOHANHM LSHTD  (TOMERO
Ha Bymasmon HocuTenE)

mocpemcTEOM  mampasnemia  vepes  ENWmNi TOPTAN  TOCYNApCTBEHMmI
3 MYHMIMDATSHMY YOAYD (TOTBKO B QOpME SISKTPONHONG NOKyHEeNT)

nocpencTEon nanpamnemna  uepes Nopran  rocymapeTsemmic
5 MYHMIMDATSHMX YOAYD (TOTBKO B QOpME SISKTPONONG NOKyHEeNTa)




___________________________________________________________________________

(оборотная сторона заявления)

 

 Отметка о прилагаемых документах (проставляется в случае отсутствия одного или более документов, не находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги):

 О представлении неполного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

    _________________________ _____________________________________________

                     (подпись заявителя)                   (Ф.И.О. заявителя полностью)

 

