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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 февраля 2017 года                             с. Чугуевка                                        № 111-НПА
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества» 
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального района», статьей 32 Устава Чугуевского муниципального района, администрация Чугуевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества». 
2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте администрации Чугуевского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Ковалева В.П.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района», постановление администрации Чугуевского муниципального района от 31.03.2011 года №213-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района», постановление администрации Чугуевского муниципального района от 05.04.2013 года №270-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района»,  постановление администрации Чугуевского муниципального района от 03.07.2013 года №518-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района»,  постановление администрации Чугуевского муниципального района от 30.06.2015 года №342-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района», постановление администрации Чугуевского муниципального района от 17.12.2015 года №596-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района», постановление администрации Чугуевского муниципального района от 20.05.2016 года №214-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 08.12.2010 года №1022-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района», считать утратившими силу.
Глава Чугуевского муниципального района,                                                                  

глава администрации                                                                                      А.А.Баскаков                  
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации        

Чугуевского муниципального района

                                                                                              от __________ №      -НПА

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией Чугуевского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества» (далее - Регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения и устанавливает стандарт и порядок ее предоставления.
1.2. Круг заявителей

Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, либо уполномоченным ими представителям (далее - Заявитель).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление услуги осуществляется администрацией Чугуевского муниципального района через уполномоченный орган – управление имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района (далее –Управление), а также муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района» (далее –МФЦ) при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией Чугуевского муниципального района и краевым государственным автономным учреждением Приморского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Приморском крае» (далее - МФЦ Приморского края ).

Администрация Чугуевского муниципального района:
адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул.50 лет Октября,193;

адрес сайта: http://chuguevsky.ru
адрес электронной почты: chuguevsky@mo.primorsky.ru
телефон: (42372) 22-3-03,факс (42372) 22-6-01

график работы: понедельник – пятница с 09-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 14-00 часов, суббота, воскресенье – выходные.

Управление имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района:
адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул.50 лет Октября, 193, правое крыло, третий этаж.
адрес сайта: http://chuguevsky.ru
адрес электронной почты: uizo_chuguevka@mail.ru
телефон: (42372) 21-5-58, 22-3-92, факс (42372) 22-3-92
график работы: понедельник – пятница с 09-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 14-00 часов, суббота, воскресенье – выходные.

Приемные часы для предоставления муниципальной услуги: понедельник с 14-00 до 17-00, вторник с 10-00 до 17-00, среда с 10-00 до 17-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00.

Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района»:

адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул.50 лет Октября, 161а.
адрес сайта: http://www.mfs-25.ru
адрес электронной почты: chuguevka@mfs-25.ru
телефон: (42372) 21-2-15

единый многоканальный телефон МФЦ: 8-800-550-38-61

график работы: вторник с 09-00 до 19-00, , среда с 11-00 до 18-00, четверг 09-00 до 19-00, пятница с 09-00 до 18-00, суббота с 09-00 до 15-00, без перерыва, понедельник, воскресенье – выходной.

Территориальные обособленные структурные подразделения муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района»:

адрес: 692616, Приморский край, Чугуевский район, с.Кокшаровка, ул. Советская, д.12  

телефон: 8(42372) 31-6-13
график работы: вторник с 09-00 до 17-30,среда с 11-00 до 17-30, четверг 09-00 до 17-30, пятница с 09-00 до 17-30, суббота с 09-00 до 15-00, без перерыва, понедельник, воскресенье – выходной.

 адрес: 692613,Приморский край, Чугуевский район, с.Шумный, ул. Центральная, 30 

телефон: 8 (42372) 51-5-31
график работы: вторник с 09-00 до 17-30,среда с 11-00 до 17-30, четверг 09-00 до 17-30, пятница с 09-00 до 17-30, суббота с 09-00 до 15-00, без перерыва, понедельник, воскресенье – выходной.
1.3.2.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в здании Администрации с использованием информационных стендов, на официальном сайте Чугуевского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), в МФЦ.
 Индивидуальное устное информирование о порядке, ходе, процедуре предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Управления лично и по телефону.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, ходе, процедуре предоставления муниципальной услуги при письменном обращении в Управление осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или электронной почтой, на адрес указанный в заявлении.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации из реестра муниципального имущества.
2.2. Наименование органа администрации Чугуевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется управлением имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района (далее – Управление).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня поступления в УИиЗО заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации; 

2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»);  

4) Уставом Чугуевского муниципального района; 

5) Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Чугуевского муниципального района», утвержденным решением Думы Чугуевского муниципального района от 08 сентября 2009 года №903-НПА;

6) Решением Думы Чугуевского муниципального района от 05 декабря 2012 года №253-НПА «О реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района»;

7) Постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 16 октября 2007 года №672 «Об утверждении Положения об Управлении имущественных и земельных отношений Администрации Чугуевского муниципального района»; 
8) постановлением администрации Чугуевского муниципального района  от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского  муниципального района»;

9) иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района  заявитель направляет в УИиЗО либо в МФЦ заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района  (рекомендуемая форма заявления представлена в приложении 1 к настоящему административному регламенту). 

2.6.2. По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены следующие документы:

- физического лица - копия страниц паспорта с фотографией заявителя и данными о его регистрации по месту жительства (страницы паспорта 1-4). 

- юридического лица - копия документа о регистрации юридического лица. 

2.6.3. К заявлению представителя физического или юридического лица прилагаются копия паспорта с фотографией (страницы 1-2), документ, подтверждающий полномочия представителя. 

2.6.4. Заявление физического лица подписывается заявителем. 

Заявление юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица (при его наличии) по рекомендуемой форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, подписывается руководителем, подпись заверяется печатью организации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю отказывается в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района в случаях: 

1) невозможности однозначного определения объекта учета реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района, на который запрашивается выписка из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района; 

2) отсутствия в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района запрашиваемой информации; 

3) невозможности прочтения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

4) ненадлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги или отсутствия комплекта документов, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания получателем муниципальной услуги при личном обращении при подаче заявления и для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации заявления заявителя на получение муниципальной услуги - 10 минут.

2.11.2. Срок регистрации заявления заявителя, поданного в электронной форме, на получение муниципальной услуги – 1 день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Вход в помещение администрации Чугуевского муниципального района оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема заявителей.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.

Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Регламентом;

возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


  2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, могут быть поданы Заявителем через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией Чугуевского муниципального района и  МФЦ Приморского края. 
2.14.2. Подача Заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента через Единый портал не предусмотрена.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения процедур в электронной форме 

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемых к нему документов; 

3) подготовка и предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района; 

4) отказ в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района. 

Блок-схема последовательности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту. 

3.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемых к нему документов является получение от заявителя заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района с приложенными документами  от заявителя лично либо через МФЦ. 

3.1.2. Полученное заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемые к нему документы (далее - документы заявителя) регистрируются специалистом УИиЗО, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей корреспонденции (далее - специалист), в журнале учета входящей корреспонденции УИиЗО. 

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут. 

3.1.3. Зарегистрированные документы заявителя в порядке делопроизводства передаются специалистом начальнику УИиЗО для рассмотрения. 

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемых к нему документов - один рабочий день. 

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района и прилагаемых к нему документов: 

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению документов заявителя является получение начальником УИиЗО зарегистрированных документов заявителя. 

3.2.3. Начальник УИиЗО не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов заявителя в УИиЗО, рассматривает их и оформляет на заявлении визу о предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

3.2.4. Начальник УИиЗО не позднее рабочего дня, следующего за днем рассмотрения заявления, назначает из числа специалистов УИиЗО в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, ответственного исполнителя для подготовки выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района. 

3.2.5. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней проверяет соответствие документов заявителя требованиям настоящего административного регламента, наличие в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района запрашиваемой заявителем информации об объекте недвижимости. 

3.2.6. Проверка наличия в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района запрашиваемой заявителем информации об объекте недвижимости осуществляется ответственным исполнителем в форме сравнения сведений о наименовании и адресе объекта недвижимости, имеющихся в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района, с запрашиваемыми сведениями, указанными заявителем в своем заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.7. В случае, если документы заявителя соответствуют требованиям настоящего административного регламента и в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района имеется запрашиваемая заявителем информация об объекте недвижимости, ответственный исполнитель принимает решение о подготовке проекта выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района. 

3.2.8. В случае, если документы заявителя не соответствуют требованиям настоящего административного регламента или в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района отсутствует запрашиваемая заявителем информация об объекте недвижимости, ответственный исполнитель принимает решение о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района (далее - проект уведомления об отказе). 

3.3. Подготовка и предоставление выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района является решение ответственного исполнителя о подготовке проекта выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района (далее - проект выписки). 

3.3.2. Ответственный исполнитель заносит в проект выписки по примерной форме, приведенной в приложении 3 к настоящему административному регламенту, данные реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района по состоянию на текущую дату (реестровый номер, наименование и адрес объекта недвижимости) и лично передает проект выписки начальнику УИиЗО для подписания. 

Продолжительность действий по подготовке проекта выписки — три рабочих дня. 

3.3.3. Начальник УИиЗО рассматривает проект выписки, в случае отсутствия замечаний подписывает его и не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, направляет выписку из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района для регистрации. 

3.3.4. При наличии замечаний начальник УИиЗО доводит их до специалиста, подготовившего проект выписки, устно и устанавливает срок их устранения. 
3.3.5. После устранения замечаний проект выписки в порядке делопроизводства вновь направляется начальнику УИиЗО на подпись. 

3.3.6. Подписанная начальником управления УИиЗО выписка из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района регистрируется специалистом в день ее подписания и не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации, выдается (направляется) заявителю. 

3.3.7. Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента получения выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района, подписанной начальником УИиЗО, извещает заявителя по телефону (электронной почте) о необходимости получения выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района. 

3.3.8. Выписка из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района выдается заявителю специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, лично в день обращения. 
Продолжительность действий по выдаче выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района составляет 15 минут. 

3.3.9. В том случае, если в заявлении заявителем указан как наиболее предпочтительный способ получения выписки почтой, отправка выписки по почте осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения вышеуказанной выписки специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней. 
3.4. Отказ в предоставлении выписки из реестра государственного имущества муниципального имущества Чугуевского муниципального района:

 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры отказа в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района является решение ответственного исполнителя о подготовке проекта уведомления об отказе. 

3.4.2. Ответственный исполнитель подготавливает проект уведомления об отказе, в котором указывает причину отказа по примерной форме, приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту, и лично передает проект уведомления начальнику УИиЗО для подписания. 

Продолжительность действий по подготовке проекта уведомления об отказе - 3 рабочих дня. 

3.4.3. Начальник УИиЗО рассматривает проект уведомления об отказе, в случае отсутствия замечаний, подписывает его и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления, направляет уведомление об отказе для регистрации. 

3.4.4. При наличии замечаний начальник УИиЗО доводит их до специалиста, подготовившего проект уведомления об отказе, устно и устанавливает срок их устранения. 
3.4.5. После устранения специалистом замечаний проект уведомления об отказе в порядке вновь направляется начальнику УИиЗО на подпись. 

3.4.6. Подписанное начальником УИиЗО уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра  муниципального имущества Чугуевского муниципального района (далее - уведомление об отказе) регистрируется в день подписания и не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации, направляется для выдачи (направления) заявителю. 

3.4.7. Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента получения подписанного начальником УИиЗО уведомления об отказе извещает заявителя по телефону (по электронной почте) о необходимости получения уведомления об отказе. 

3.4.8. Уведомление об отказе выдается заявителю специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, лично в день обращения. 
Продолжительность действия по выдаче заявителю уведомления об отказе составляет 15 минут. 

3.4.9. В том случае, если в заявлении заявителем указан как наиболее предпочтительный способ получения уведомления об отказе почтой, отправка документов по почте осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения уведомления об отказе. 

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами Управления осуществляется постоянно в процессе осуществления административных процедур уполномоченными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.2. Администрацией Чугуевского муниципального района проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации Чугуевского муниципального района.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению (жалобе) граждан и юридических лиц.
4.3. Ответственность должностных лиц администрации Чугуевского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте Чугуевского муниципального района.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Чугуевского муниципального района, должностных лиц или муниципальных служащих, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего Регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) администрации Чугуевского муниципального района, должностных лиц или муниципальных служащих, которая может быть подана по почте, через МФЦ, Единый портал, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Чугуевского муниципального района: http://chuguevsky.ru (раздел «Интернет-приемная»), в том числе по электронной почте: chuguevsky@mo.primorsky.ru  
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится по адресу: 692623, Приморский край, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, 193, каб. 201.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в администрацию Чугуевского муниципального района.

Жалоба подлежит рассмотрению лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Чугуевского муниципального района принимает одно из следующих решений:

 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Чугуевского муниципального района либо лицом, исполняющим его обязанности.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, может быть обжаловано заявителем в соответствии с действующим законодательством.
Начальнику Управления 

имущественных и земельных

отношений 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ВЫПИСКИ

ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ЧУГУЕВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

  
Прошу  Вас  предоставить  выписку  из реестра  муниципального имущества Чугуевского муниципального района на ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта учета (объектов учета),

местонахождение, инвентарный номер)

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
    Цель получения выписки _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
(для регистрации права аренды, права хозяйственного ведения,

оперативного управления, изготовления техпаспортов, иное)

_____________________________________________________________________________________
Документы прилагаются на _____ листах.

(расшифровка прилагаемых документов с указанием количества листов)

Место получения выписки (адрес для доставки почтой):_____________________

__________________________________________________________________ 

/______________/_________________/ 

Подпись заявителя 

Приложение 2
БЛОК – СХЕМА
общей структуры по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального  имущества Чугуевского муниципального района


[image: image1]
Приложение 3 

Выписка №

из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района
Дата выписки: 

Документ, на основании которого имущество внесено в реестр муниципальной собственности:________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

№ по приложению  ______включено в реестр 
год  ввода_____________________
наименование предприятия, на балансе которого находится помещение:

_____________________________________________________________________________

Бывший балансодержатель:  
Передача подтверждается: 

Адрес объекта муниципальной собственности: 
Технические характеристики:

Материал:


Горячая вода (при наличии):

Холодная вода (при наличии):

Площадь (протяженность):

Кол-во квартир (при наличии): 

Кол-во этажей (при наличии): 

Отопление (при наличии): 

Дата оценки        балансовая стоимость         Остаточная стоимость            Износ, %

Примечание: 

Начальник Управления

имущественных и земельных 

отношений 




________________


_____________

М.П.

Приложение 4


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении выписки из реестра

муниципального имущества Чугуевского муниципального района

Управлением имущественных и земельных отношений Администрации Чугуевского муниципального района
рассмотрено заявление № ____________ от _________ о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района:
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

ФИО, наименование (для юридических лиц) заявителя

На __________________________________________________________________ 
наименование объекта
В предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Чугуевского муниципального района отказано 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Причина отказа в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества  

Чугуевского муниципального района
Начальник управления

имущественных и земельных 

отношений




________________


____________

М.П.
Да





Нет





Консультация получателя услуги 





Прием и регистрация заявления с документами





Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение получателя услуги в УИиЗО





Проведение экспертизы заявления с документами





Наличие оснований


 для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка выписки из реестра 








Передача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Проверка на наличие (отсутствие) объекта в реестре муниципального имущества Чугуевского муниципального района








Подготовка сообщения об отсутствии объекта в реестре 








Числится в реестре





Не числится в реестре





Выдача выписки из реестра  либо сообщения об отсутствии объекта в реестре





Завершение предоставления муниципальной услуги:


 внесение записи о факте выдачи выписки из реестра или сообщения об отсутствии объекта в реестре в журнал








Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, внесение записи в журнал











